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1. WPROWADZENIE

Dzwonek.pl to prosta i intuicyjna w obstudze platforma edukacyjna wspierajaca nauczanie interaktywne w do-
wolnym miejscu na $wiecie. Dzieki niej uczniowie i nauczyciele moga korzysta¢ z bogatej bazy e-podrecznikéw
i zasobdw interaktywnych, do obstugi ktérych wystarczy niemal dowolne urzadzenie multimedialne.

Dzwonek.pl to miejsce, w ktérym znajduja sie zaréwno darmowe, a takze ptatne, lecz zawsze prawdziwie interak-
tywne tresci proponowane przez roznych wydawcow.

Platforma Dzwonek.pl taczy takze spotecznos¢ nauczycieli i ucznidw, dajac im mozliwos¢ wspdlnej, efektywnej
pracy z wykorzystaniem najnowszych rozwiazan technologicznych. Platforma udostepnia nauczycielom pomocne
narzedzia do zarzadzania klasami, tworzenia interaktywnych zadan i odbierania szczegétowych raportéow z wyni-
kami uczniéw. Dzwonek.pl $wietnie sprawdza sie w srodowisku BYOD (ang. Bring Your Own Device) - przynies$
swoje witasne urzadzenie, co utatwia nauczycielom organizacje interaktywnych zaje¢ w klasie. Uczniowie moga
pracowac samodzielnie, taczy¢ sie ze swoimi nauczycielami lub by¢ czescig wirtualnej klasy i szkoty.

Platforma stale sie rozwija, wprowadzane sa nowe funkcjonalnosci, a zauwazone nieprawidtowosci sa usuwane.
W zwiazku z tym takze tres¢ poradnika jest okresowo aktualizowana, a jego najnowsza wersja jest dostepna do
pobrania z ponizszej lokalizacji:

www.dzwonek.pl/doc/page/Poradniki

2. BAZA POJECIOWA

PLATFORMA, PORTAL

Okreélenie platformy edukacyjnej Dzwonek.pl, znanej wczesniej jako mCourser.pl.

UZYTKOWNIK

Nauczyciel, terapeuta, uczen lub rodzic, ktéry zamierza dokonac lub dokonat rejestracji na Platformie.

DOKUMENT LICENCYJNY

Dokument dotaczany do nowych zestawow produktow firmy Learnetic SA, zawierajacy unikalny kod dostepu,
ktoéry pozwala uaktywnic¢ dostep do materiatéw multimedialnych na Platformie.

mLIBRO

Aplikacja dostepna do pobrania z gtéwnej strony Platformy, ktéra pozwala na korzystanie z zasobéw dostepnych
na Platformie offline - bez potaczenia z Internetem.

KOLEKCJA

Zbiér zasobdw wiasnych lub dostepnych na Platformie Dzwonek.pl.

ZADANIE

Kolekcja przydzielona do wykonania okreslonej grupie uzytkownikow.

DZIENNIK ELEKTRONICZNY, EDZIENNIK

Jeden z najwazniejszych elementéw Platformy, udostepniona nieodptatnie placowkom edukacyjnym. Zawiera
podstawowe opcje do zarzadzania planami zajec, arkuszami ocen, nieobecno$ciami itp.


https://www.dzwonek.pl/doc/page/Poradniki
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3. UTWORZENIE KONTA | LOGOWANIE

W tym rozdziale dowiesz sie, jak zarejestrowac konto na Platformie, wybierzesz typ konta, ktory najlepiej spetni
Twoje potrzeby jako uzytkownika oraz zapoznasz sie z ekranem logowania.

3.1. ZAWARTOSC GLOWNEJ STRONY PLATFORMY

Na gtéwnej stronie startowej platformy edukacyjnej Dzwonek.pl znajdziesz krétki opis gtéwnych funkcjonalnosci,
skroty do praktycznych samouczkédw, a takze aktualnosci wydawnicze i inne wazne informacje.

U gory strony dostepne sq poszczegodlne zaktadki, prowadzace do gtéwnych funkcji Platformy: Moje zasoby, Ko-
lekcje, Spotecznosc, Moja szkota, Zadania i Konkursy.

Aby z nich skorzystac, konieczna jest rejestracja i zalogowanie sie na utworzone konto. Jedynie w przypadku Ko-
lekcji mozesz zapoznac sie z lista i opisem dostepnych zasobow bez rejestracji i logowania.

Na samym dole strony znajdziesz natomiast odnosniki prowadzace m.in. do regulaminu i polityki prywatnosci,
formularza pomocy technicznej i danych kontaktowych firmy Learnetic SA - tworcow platformy Dzwonek.pl.



3.2.REJESTRACJA

Aby utworzy¢ konto i rozpo-
cza¢ korzystanie z zasobdow
dostepnych  na  Platformie,
najpierw musisz przejs¢ etap
rejestracji. W tym celu kliknij
przycisk Zarejestruj sie. Dzie-
ki temu na ekranie pojawi sie
okno z formularzem i polami
do uzupetnienia.

Formularz rejestracyjny skta-
da sie z kilku sekcji. W pierw-
szej z nich musisz okresli¢,
czy jesteS osoba petnoletnia,
a nastepnie wpisa¢ nazwe
uzytkownika, hasto oraz adres
e-mail.

Whpisz nazwe uzytkownika
(login), ktorg bedziesz uzy-
wac podczas logowania sie na
Platformie. Nie powinna ona
zawierac¢ znakdéw specjalnych,
a wielkos¢ liter bedzie miata
znaczenie.

PAMIETAJ!

Tej nazwy nie bedziesz mégt zmienic po zarejestrowaniu sie.

Nastepnie podaj i potwierdz
w drugim polu hasto, ktére
takze kazdorazowo nalezy
wpisa¢ podczas logowania.
W formularzu mozna wpisac
dowolny ciag znakéw, ale we-
dtug standardéw hasto powin-
no sktada¢ sie z co najmniej
szesciu znakdéw, zawiera¢ mate
i wielkie litery oraz cyfry.

ko)
c
N
O
]
~
>
o
(&)
>
<
o
s
Ly
o
=
e
~
c
=
(@]
~
]
>
N
S
E
o
c
i)
©
o
o
Q
>
2
=
O
[oVy]
()
N
O
N
w

Dzwonek.pl




ko)
oy
=
[}
(]
X
=}
S|
o}
>
e
S
h]
©
o
2
0
=
c
2
¢}
v
==
S
N
-
&
iS]
=
C
<
@©
©
o
a
>
=
o
§e)
o7y
9}
N
)
N
n

Dzwonek.pl

W ostatnich polach wpisz swoj
adres e-mail. Po zakonczeniu
rejestracji na ten adres otrzy-
masz wiadomos$¢ z linkiem
aktywacyjnym. W przysztosci
na ten adres beda przycho-
dzi¢  wiadomosci  dotyczace
Platformy. Wazne wiec, by
podany adres byt prawdziwy
i aktywny.

Jezeli jestes osoba niepetno-
letnia, w polu Wiek wybierz
pozycje Nie jestem osoba pet-
noletnia. W tym momencie
uaktywniona zostanie nowa
sekcja Strona umowy (osoba
petnoletnia: rodzic, opiekun,
nauczyciel), w ktérej dodat-
kowo musisz uzupetni¢ adres
e-mail, imie i nazwisko osoby
petnoletniej, ktéra wyrazi zgo-
de na zatozenie konta. Zapyta-
nie o zgode zostanie wystane
na podany adres e-mail.

W dalszej kolejnosci w sekgji
Zgody koniecznie zaakceptuj
regulamin  Platformy. Warto
bys takze wyrazit zgode na
przetwarzanie danych osobo-
wych i wysytanie materiatow
marketingowych. Dzieki temu
bedziesz na biezaco ze wszyst-
kimi wydarzeniami. Nie jest
to konieczne do zakonczenia
rejestracji.



Pozostata do wypetnienia jesz-
cze sekcja Profil. Jesli jeste$
uczniem, wypetnienie dostep-
nych pol moze by¢ wymagane
przez Twoich nauczycieli. Jesli
natomiast jako nauczyciel czy
administrator chciatby$ zare-
jestrowac¢ szkote, koniecznie
musisz uzupetni¢ imie i na-
zwisko. Nawet jesli nie podasz
tych informacji teraz, rejestra-
cja powiedzie sie. Po utworze-
niu konta kazdy Uzytkownik
ma mozliwos$¢ zmiany tych da-
nych w swoim profilu.

W polu Typ konta mozesz
wybra¢ wiasciwy typ swoje-
go konta. Kazdy Uzytkownik
moze korzysta¢ z darmowych
zasobow interaktywnych oraz
wykupi¢ dostep do ptatnych
materiatow  od  wszystkich
wydawcéw. Jednakze w zalez-
nosci od dokonanego wyboru
zmienia sie zakres innych funk-
cji dostepnych na Platformie.
Oto gtéwne réznice pomiedzy
poszczegdlnymi typami kont:

= Uczen moze dotaczy¢ do szkoty zarejestrowane]j na Platformie, otrzymywac zadania od nauczycieli oraz bra¢
udziat w konkursach.

» Nauczyciel ma dostep do dodatkowych materiatéw przeznaczonych tylko dla nauczycieli: moze by¢ admini-
stratorem szkoty, zadawac uczniom zadania i zgtaszac¢ ich do konkurséw.

= Rodzic moze uzyskiwac¢ wglad do dziennika swojego dziecka przy uzyciu specjalnego kodu.

Po uzupetnieniu  wyma-
ganych pdl kliknij przycisk
Zarejestruj sie, aby za-
konczy¢ proces rejestracii.
W tym momencie Twoje
konto zostato utworzone
na Platformie, ale pozostaje
nieaktywne.
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W celu aktywacji konta wyma-
gane jest jego potwierdzenie
przy uzyciu linku aktywacyj-
nego. Na podany przez Ciebie
adres e-mail powinna przyjsc¢
wiadomos$¢ z takim odnosni-
kiem. Zapoznaj sie z trescia
wiadomosci i kliknij zawarty
w niej link, aby potwierdzi¢
che¢ aktywacji konta na Plat-
formie. Link aktywacyjny be-
dzie wazny przez dwa dni.

Po kliknieciu linku zostaniesz
przekierowany na strone Plat-
formy, na ktérej powinienes
zobaczy¢ informacje o pomysl-
nym uaktywnieniu konta oraz
przycisk Zaloguj sie.

Jesli klikniesz link po uptywie
dwadch dni, na stronie, do kto-
rej zostaniesz przekierowany,
pojawi sie komunikat ,Link
aktywacyjny byt niepoprawny
lub wygast klucz aktywacyjny
dla Twojego konta”. W takiej
sytuacji konieczne bedzie po-
wtorzenie procesu rejestracji,
chyba ze wczesniej pomysinie
aktywowates juz konto.

Jesli konto zaktadata osoba
niepetnoletnia, na podany
adres e-mail osoby dorostej
takze powinna dotrze¢ wia-
domos¢ z linkiem aktywacyj-
nym. Zapoznaj sie z trescia tej
wiadomosci. Link aktywacyjny
pozostanie wazny dwa dni i po
przekroczeniu tego czasu ko-
nieczne bedzie powtdrzenie
procesu rejestracji.
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Klikniecie linku aktywacyjnego konczy proces rejestracji. W rzadkich przypadkach wiadomos¢ e-mail z linkiem
aktywacyjnym trafia do skrzynki odbiorczej w miejsca trudne do odszukania. W takim przypadku sprébuj odszukac
wiadomos¢ w folderze SPAM lub w innych folderach dostepnych w Twojej skrzynce pocztowej. Jesli nie mozesz
znalez¢ wiadomosci, sprobuj uzy¢ wyszukiwarki, wpisujac hasto ,Dzwonek.pl”. W razie probleméw z rejestracja lub
aktywacja konta skontaktuj sie z nami.

Dzwonek.pl
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3.3.LOGOWANIE | PROFIL UZYTKOWNIKA

Aby moc korzysta¢ z funkgji
Platformy, musisz sie zalogo-
wacé. W tym celu mozesz sko-
rzystac z przycisku Zaloguj sie
na stronie, do ktérej zostate$
przekierowany po kliknieciu
linku aktywacyjnego. W przy-
sztosci znajdziesz go na gtow-
nej stronie Platformy, w pra-
wym gornym rogu ekranu.

Logowanie  na  Platformie
polega na wpisaniu nazwy
uzytkownika i hasta. Jest to
domysélna metoda logowania
sie. Bardziej zaawansowani
uzytkownicy moga skorzystac
z alternatywnych opcji logo-
wania, ktére wymagaja jednak
wykorzystania innych serwi-
séw internetowych.

Na stronie logowania dostepne
sg takze inne opcje, ktdre umoz-
liwiag Ci odzyskanie danych do
logowania, nawet jesli zapomnisz
hasto lub nazwe uzytkownika.
Jesdli zapomnisz swojego hasta,
zawsze mMozesz je zmieni¢ wy-
bierajac opcje Nie pamietasz
hasta?. W wyswietlonym polu
wpiszesz wOWCzas swoja nazwe
uzytkownika (login), zaznaczysz
opcje Nie jestem robotem, a na-
stepnie klikniesz przycisk Wyslij.
Na podany przez Ciebie podczas
rejestracji adres e-mail zostanie
wystana wiadomos¢ z linkiem
umozliwiajgcym  zresetowanie
i podanie nowego hasta.


http://www.dzwonek.pl
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Jesli natomiast zapomnisz na-
zwe uzytkownika (login), uzyj
opcje Nie pamietasz swojej
nazwy uzytkownika?. W wy-
Swietlonym polu wpisz adres
e-mail, zaznacz opcje Nie
jestem robotem, a nastepnie
kliknij przycisk Wyslij. Na po-
dany przez Ciebie podczas re-
jestracji adres e-mail zostanie
wystana wiadomos¢ z nazwa
uzytkownika lub wszystkimi
nazwami  uzytkownika  po-
wigzanymi z danym adresem
e-mail.

Po zalogowaniu sie mozesz
juz korzysta¢ z dostepnych
funkcji - Platformy. Poniewaz
nie uaktywnite$ jeszcze zaku-
pionych zasobéw i nie utwo-
rzyte$ wiasnych kolekgji, lista
pozostaje pusta. Zalogowany
uzytkownik Platformy w kaz-
dym momencie moze przejs¢
do edycji danych podanych
podczas rejestracji. Aby edy-
towac swoje dane, kliknij swo-
je imie i nazwisko (lub nazwe
uzytkownika, jesli nie podates
innych danych) w prawym gor-
nym rogu strony.

Na stronie profilu mozesz edy-
towac swoje dane w zaktadce
Informacje. Nie dotyczy to
jednak nazwy uzytkownika,
ktérej po rejestracji nie moz-
na zmieni¢. Po kliknieciu za-
ktadki Hasto mozesz zmieni¢
ustanowione wczesniej ha-
sto dostepu do konta. Nato-
miast w zaktadce Ustawienia
powiadomien mozesz do-
datkowo okresli¢, czy chcesz
otrzymywa¢  powiadomienia
mailowe z najwazniejszymi in-
formacjami z Platformy.
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Jesli chciatby$ doda¢ swoje
zdjecie, kliknij strzatke w gore
obok domyslnego wizerunku
postaci i wybierz odpowiedni
plik na swoim komputerze. Aby
zmiany zapisaty sie, pamietaj
o kliknieciu przycisku Zapisz
zmiany. Aby wylogowac sie,
kliknij przycisk Wyloguij sie.



L. AKTYWACJA DOSTEPU DO
MATERIALOW MULTIMEDIALNYCH

W tym rozdziale dowiesz sig, jak uaktywni¢ zakupiony materiat multimedialny na swoim koncie za pomoca
otrzymanego kodu dostepu. Dowiesz sie takze, jak przypisac licencje innym uzytkownikom Twojej szkoty.

4.1.KODY DOSTEPU | DOKUMENT LICENCYJNY

Aby uaktywnic¢ zakupiony program
na Platformie, musisz wpisa¢ unikal-

KORZYSTANIE Z MATERIALOW ny kod dostepu, ktory umieszczony
INTERAKTYWNYCH AB(OL jest na dokumencie licencyjnym.
LaboLAB: KOD DOSTEPU SZKOLNE LABORATORIA Ten dokument do’raczany jest do
(Saraa). = oreqe rosabric oy kowk oSS Kopetad o Sp0RED oP Ty e YT Gk kazdego zestawu. Jesli nie mozesz
T iy e AT s s sleie - znalei¢ tego dokumentu, skontakiu
pomocg kodu dostepu nalezy zapoznac sie z Regulaminem. Sle z nami.

Aby uzyskac dostep do Produktu za pomoca kodu dostepu konieczne jest posiadanie dostepu do
sieci Internet oraz aktywnego adresu e-mail, a takze zatozenie konta w Serwisie.

Serwis dzwonek jest dostepny pod adreserm www.dzwonek.pl.

Administratorem Serwisu i dostawca ustug w ramach Serwisu (Ustugi) jest spotka Leametic Spotka
Akcyjna z siedziba w Gdarisku, przy ul. Azymutalnej 9 (80-298 Gdarisk), wpisana do rejestru przed-
siebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy Gdarisk — Potnoc w Gdarisku, VIl
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000367973, o kapitale
zaktadowym w wysokosci 100.000,00 zt, optaconym w catosci, o numerze NIP 5842705459 oraz
REGON; 221121155 (Dostawca).

Administratorem danych osobowych uzytkownikow przekazanych w zwiazku z korzystaniem
z Ustug jest Dostawca. Zasady przetwarzania danych osobowych uzytkownikéw znajduj sie pod
adresem https://www.dzwonek.pl/public/privacy-policy

Serwis jest narzedziem umozliwiajgcym jego uzytkownikom zarzadzanie procesem ksztatcenia
przy pomocy technologii informacyjno-komunikacyjnych (funkcje platformy edukacyjnej LMS),
a takze korzystanie z prezentowanych w Serwisie w formie cyfrowej materiatow edukacyjnych,
w tym podrecznikow elektronicznych. Dostawcg materiatow edukacyjnych w Serwisie jest Do-
stawca oraz inne podmioty (Dostawcy Zewnetrzni)

Zasady reklamacji w zakresie Ustug $wiadczonych przez Dostawce okreslone sg w Regulaminie.
Korzystanie z Produktu:

1. W przypadku uzyskania dostgepu do Produktu za pomoca kodu dostgpu uzytkownik nabywa
niewytaczna, nieograniczong terytorialnie licencje na korzystanie z Produktu w ramach Ser-
wisu w celach edukacyjnych.

~

Uzytkownikowi nie wolno kopiowaé ani modyfikowac Produktu oraz rozpowszechniac i ko-
rzysta¢ z Produktu poza Serwisem.

w

Uzytkownik nie moze udostepniac kodu dostepu do Produktu ani swojego konta w Serwisie
osobom trzecim

4. Naruszenie powyzszych warunkow powoduje automatycznie wygasniecie udzielonej licencji

TWOJ

KoD
DOSTEPU:

Learnetic SA. ul Azymutalna 9 B1, 80-298 Gdansk | NIP: 5842705459 | +48 58 7647500 | www.learnetic.pl

Kody dostepu aktywuja takze inne materiaty komercyjne réznych wydawcéw, ktére sg dostepne na Platfor-
mie. Sg one przesytane po zakupie droga mailowa i mozna z nich skorzysta¢ w taki sam sposéb.
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4.2. WYSZUKIWANIE ZASOBOW

Aby  uaktywni¢  zakupiony
program, zasob czy grupe za-
sobow na swoim koncie, mu-
sisz zalogowac sie i przejs¢
do zaktadki Kolekcje. W tym
miejscu  znajdziesz  wszyst-
kie dostepne na Platformie
zasoby i Kolekcje - zaréwno
darmowe, jak i komercyjne.
Mozesz skorzystac z filtrow,
aby wyswietli¢ tylko te publi-
kacje, ktore spetniaja okreslo-
ne kryteria.

W prawym gérnym  rogu
strony znajduje sie przycisk
Wydawcy, za pomocg kto-
rego mozesz wyswietli¢ liste
wydawcéw. Natomiast panel
Szukaj po lewej stronie po-
zwoli Ci zawezi¢ liste dostep-
nych pozycji do okreslonego
etapu edukacyjnego i wydaw-
cy. Aby wyswietli¢ zasoby czy
Kolekcje, ktére nie zmiescity
sie na stronie, musisz klikng¢
przycisk Pokaz wiecej na sa-
mym dole strony.

Po kliknieciu jednego z eta-
pow edukacyjnych pojawia sie
kolejne filtry, takie jak: klasa,
przedmiot, sekcje czy seria
wydawnicza. Dzieki nim szyb-
ko odnajdziesz poszukiwang
publikacje.



Po kliknieciu wybranego ele-
mentu domyslnie wyswietlona
zostanie zawarto$¢ zaktadki
Szczegoty, a wiec opis i ewen-
tualne wymagania danego za-
sobu. W zaktadce Spis tresci
znajdziesz natomiast spis po-
szczegoblnych elementéw skta-
dajacych sie na dany zasob czy
Kolekcje.

Zwré¢ uwage na wyswietlony
panel Licencje, w ktorym znaj-
dziesz informacje dotyczace
licencji i koszt zakupu.

W tym miejscu sa takze dostepne przyciski umozliwiajace:
» przejscie do formularza kontaktowego z wydawca (Kontakt),
» rozpoczecie procedury zakupu (Kup),
» rozpoczecie procedury odblokowania zasobu (Odblokuj),
» dodanie darmowego/odblokowanego zasobu do zaktadki Moje zasoby (Dodaj).
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4.3.0DBLOKOWANIE MATERIALU NA SWOIM KONCIE ZA
POMOCA KODU DOSTEPU

Po dokonaniu zakupu zasobu
lub programu powiniene$ juz
dysponowac¢ kodem dostepu,
ktéry przesytany jest na adres
e-mail kupujacego. W przy-
padku zakupienia produktu
pudetkowego kod dostepu jest
dotaczany do zestawu (doku-
ment licencyjny).

Procedure aktywacji mozesz wykona¢ na dwa sposoby:
» Wyszukujac w zaktadce Kolekcje odpowiednia publikacje i korzystajac z przycisku Odblokuj.
» Korzystajac z panelu schowanego pod przyciskiem menu typu ,hamburger”, ktory znajduje sie w lewym gor-
nym rogu strony i polecenia Odblokuj Kolekcje.

Na ekranie pojawi sie pole,
w ktérym musisz wpisa¢ kod
dostepu. Po wpisaniu kodu do-
stepu zatwierdZ go za pomoca
przycisku Podaj kod. Spowo-
duje to uaktywnienie wybra-
nego zasobu lub Kolekcji.

Po uaktywnieniu materiat sta-
je sie dostepny w zakfadce
Moje zasoby, gdzie mozesz
go uruchomic.
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PAMIETAJ!

Program mozesz aktywowac tylko jeden raz. Oznacza to, Zze program zostanie przypisany

do danego konta, cho¢ wtasciciel ma mozliwos¢ udostepniania materiatéw innym
nauczycielom i uczniom przypisanym do danej szkoty.

Jesli nie posiadasz jeszcze
kodu dostepu do materiatu
komercyjnego, ktory Cie in-
teresuje, mozesz go zakupic.
W tym celu skorzystaj z przy-
cisku zakupu licencji, ktory
znajdziesz, wyswietlajac szcze-
gbty danego zasobu w zaktad-
ce Kolekcje.

Po kliknieciu przycisku Kup, na
ekranie pojawi sie informacja
o dostawcy ustug ptatniczych
oraz lista dostepnych metod
ptatnosci. Koniecznie upewnij
sie, ze wybrate$ wtasciwy za-
séb czy Kolekcje. Aby konty-
nuowac, musisz zaakceptowac
regulamin i klikna¢ dostepny
na dole przycisk.

Na kolejnym ekranie zosta-
niesz poproszony o wybor
metody ptatnosci, podanie
imienia i nazwiska oraz adresu
e-mail, na ktéry zostanie wy-
stany kod dostepu. W dalszej
kolejnosci  musisz  uzupetni¢
pozostate dane, takie jak dane
adresowe i dane karty kredy-
towej, jesli sa wymagane. Aby
kontynuowac, musisz klikna¢
przycisk Zaptaé (lub o podob-
nej nazwie).



W zaleznosci od wybranej metody ptatnosci dalsza procedura moze sie nieco rézni¢. Zawsze wymagane jest
jednak potwierdzenie zgody na zawarta transakcje poprzez strone banku lub za pomoca aplikacji mobilnej. Po
dokonaniu zakupu Kolekcje bedziesz mogt odblokowac za pomoca otrzymanego na adres e-mail kodu. Jesli nie
otrzymates tej wiadomosci, upewnij sig, czy nie zostata ona przeniesiona do folderu SPAM. W razie ewentualnych
problemoéw skontaktuj sie z nami.

4.4. PRZYDZIELANIE LICENCJI UZYTKOWNIKOM

Dyrekcja szkoty musi wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie w jej imieniu administratorem i dysponentem kodu dostepu.
Jej zadaniem bedzie wykonanie nastepujacych dziatan na Platformie:
» Utworzenie swojego konta nauczyciela.
» Zaproszenie pozostatych ucznidw i nauczycieli do zatozenia swoich kont lub zatozenie tych kont za nich
i udostepnienie im danych do zalogowania sie.
» Utworzenie nowej szkoty i jej struktury (czyli klas) oraz dodanie do niej zarejestrowanych juz na Platformie
nauczycieli i uczniéw.
» Udostepnienie kodu dostepu wybranej grupie Uzytkownikdw lub przydzielenie wybranej grupie licencji da-
nego zasobu.

Jako  administrator  szkoty
mozesz udostepni¢ uczniom
i nauczycielom kod dostepu
widniejacy na dokumencie li-
cencyjnym w celu umozliwie-
nia im pracy z przydzielonymi
zasobami na wtasnych urza-
dzeniach. Aby przyspieszyc
ten proces, mozesz takze sa-
modzielnie przydzieli¢ licencje
wiekszej grupie uzytkowni-
kéw, np. catej klasie, wszyst-
kim nauczycielom czy uczniom
konkretnej szkoty.

W tym celu musisz najpierw skontaktowac sie z nami w celu uzyskania specjalnego kodu dostepu (innego niz ten
umieszczony na dokumencie licencyjnym) i sprawdzi¢ na opakowaniu lub w opisie produktu, jaka liczba licencji
mozesz rozporzadzic.

Jezeli to Ty jestes admini-
stratorem szkolnym lub na-
uczycielem wyznaczonym
do tego <zadania, przejdz
do panelu administracyjne-
go Administracja szkota.
W tym celu skorzystaj z odno-
$nika Administracja szkota,
ktéry dostepny jest na dole
strony, a takze w zaktadce
Moja szkota.
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W wyswietlonym  panelu
Administracja  Szkota zwrdd
uwage na szereg opcji, ktére
zostaty przydzielone do trzech
gtownych  sekcji:  Admini-
stracja, Uzytkownicy oraz
Harmonogram i dziennik.

W sekcji Uzytkownicy znaj-
dziesz opcje, ktére pozwola Ci
m.in.:

» Dodawac i usuwac nauczy-
cieli i uczniow (Zarzadzaj
cztonkami).

» Dodawac i zarzadzac¢ klasa-
mi (Zarzadzaj klasami).

o Ustanowic¢ innych uzytkow-
nikéw nowymi administra-
torami szkoty (Zarzadzanie
administratorami).

Sekcja Harmonogram i dziennik dotyczy szkoft, ktore cheg korzystaé z darmowego eDziennika udostepnionego
przez firme Learnetic SA. Wiecej na ten temat dowiesz sie w kolejnych rozdziatach.

Zwré¢ teraz uwage na sekcje
Administracja, ktora umoz-
liwia m.in. edycje danych
szkoty. Znajduje sie tu takze
opcja Zarzadzaj licencjami
kolekcji, z ktérej powinienes
skorzystac¢ po zatozeniu szko-
ty, utworzeniu jej struktur i do-
daniu uzytkownikéw.
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Na  wyswietlonym  ekranie
musisz ~ wpisa¢  otrzymany
wczesniej od nas kod dostepu,
a nastepnie wybra¢ grupe ad-
resatow, ktorym przypiszesz li-
cencje z dostepnej puli. W tym
miejscu mozesz wybra¢ klase
szkolna, wszystkich nauczycieli
lub wszystkich uczniow.

PAMIETAJ!

Licencje mozesz przypisywac tylko tym zarejestrowanym na Platformie nauczycielom
i uczniom, ktérych dodates wczesniej do Twojej szkoty.

Po wybraniu pozycji Klasa
szkolna bedziesz miat moz-
liwos¢  wskazania  jednej
z utworzonych w Twojej szko-
le klas. Procedure przypisania
licencji uzytkownikom konczy
klikniecie przycisku Przypisz.

Po wykonaniu opisanych czyn-
nosci, kazdy z cztonkdéw grupy,
ktorej przydzielites licencje,
powinien uzyskac¢ juz dostep
do odpowiedniego materiatu.

PAMIETAJ!

Jesli uaktywnisz kod (odblokujesz Kolekcje) na swoim koncie, pula dostepnych licencji

zostanie pomniejszona o jeden. Natomiast po wykorzystaniu catej puli licencji, nie
bedziesz mégt ich przydzielac kolejnym uzytkownikom. Skontaktuj sie z nami, jesli masz
watpliwosci, w jaki sposob mozesz wykorzystac otrzymany kod dostepu.
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5. PRACA Z ZASOBAMI BEZ DOSTEPVU DO
INTERNETU

W tym rozdziale dowiesz sie, w jaki sposdb mozesz korzysta¢ z materiatéw dostepnych na Platformie podczas
pracy offline - bez dostepu do Internetu - za pomoca aplikacji mLibro.
Aby to zrobi¢, musisz wykonac nastepujace czynnosci:
1. Zatozy¢ konto na platformie Dzwonek.pl i aktywowac na nim dostep do zakupionych programow.
2. Pobrac¢ aplikacje mLibro ze sklepu, uruchomi¢ ja i wybra¢ serwer www.dzwonek.pl.
3. Pobrac z poziomu aplikacji mLibro zasoby, z ktérych chciatby$ skorzysta¢ (lub wszystkie dostepne zasoby
w ramach Kolekgji).
4. Zsynchronizowa¢ dane w aplikacji mLibro z danymi na Platformie.
Dopiero po wykonaniu tych czynnosci mozesz odtaczy¢ Internet i korzystac z pobranych zasobéw offline.

5.1. POBIERANIE APLIKACJI MLIBRO

Aplikacja mLibro wystepuje w kilku wersjach dostepnych dla poszczegdlnych systeméw operacyjnych. Kazda
z tych wersji ma zblizona funkcjonalnos¢, cho¢ poszczegdlne opcje moga by¢ dostepne w innym miegjscu, np. po
rozwinieciu dodatkowego menu typu ,hamburger*.

Na samym dole gtéwnej stro-
ny Platformy (Dzwonek.pl),
dostepne sa przyciski-odno-
$niki do poszczegoélnych wersji
aplikacji mLibro. W ten spo-
séb  najtatwiej zainstalujesz
aplikacje.

W tym miejscu wybierz odpowiedni przycisk, zgodny z systemem operacyjnym, z ktorego korzystasz. Poszczegol-
ne przyciski rozpoczna pobieranie pliku instalacyjnego (zalecane dla systeméw Windows Vista lub 7) lub przekie-
rujg Cie do strony sklepu z aplikacjami (App Store dla systemu iOS, Google Play dla systemu Android i Microsoft
Store w przypadku Windows 10), gdzie bezptatnie pobierzesz i zainstalujesz aplikacje.



Jezeli z jakiego$ powodu od-
nosnik do sklepu Microsoft
Store nie =zadziata, mozesz
samodzielnie go uruchomic
i wyszuka¢ w nim aplikacje
mLibro. Kafelek sklepu powi-
nien sie znajdowa¢ w menu
Start, a jesli go tam nie ma,
kliknij przycisk Start prawym
przyciskiem myszki. Nastepnie
wybierz polecenie Wyszukaj,
wpisz Microsoft Store i kliknij
wyszukiwana pozycje.

W tym przyktadzie zapoznasz
sie ze sposobem instalacji wer-
sji dla Windows 10 przy po-
mocy sklepu Microsoft Store.
Po uruchomieniu sklepu Mi-
crosoft Store wpisz w polu wy-
szukiwania mLibro i naci$nij
Enter. Na ekranie powinienes
zobaczy¢ opis aplikacji w skle-
pie Microsoft Store. Po kliknie-
ciu przycisku Get lub Pobierz
(w zaleznosci od aktywnej
wersji jezykowej sklepu) na-
stepuje sprawdzenie, czy apli-
kacja jest juz zainstalowana.

Jesli wczedniej zainstalowates$ juz mLibro, pojawi sie stosowna informacja i bedziesz mogt uruchomic aplikacje.
W przeciwnym razie wyswietlone zostanie okno aplikacji z aktywnym przyciskiem Zainstaluj. Po jego kliknieciu
rozpocznie sie proces instalacji.

W tym momencie moze takze pojawic¢ sie ekran logowania do konta Microsoft. Mozesz pomina¢ ten etap, za-
mykajac wyswietlone okno za pomoca przycisku X. Proces instalacji mLibro moze potrwac¢ dtuzsza chwile. Po
jego zakonczeniu nowy kafelek z programem mLibro powinien pojawi¢ sie w menu Start, gdzie bedzie czekat
na uruchomienie w przysztosci. Aplikacje mozna takze przypia¢ do paska zadan. Po zakonczeniu instalacji i klik-
nieciu przycisku Uruchom na ekranie wyswietlone zostanie gtéwne okno aplikacji mLibro przeznaczonej dla
Windows 10.

mLibro na systemie iOS oraz Android moze wygladac troche inaczej. Kazda z tych wersji pozwala na faczenie sie
z roznymi platformami i pobieranie z nich materiatéw multimedialnych do pracy bez potaczenia z Internetem.
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5.2.POBIERANIE, INSTALACJA | URUCHAMIANIE ZASOBOW

Aby pobra¢ zasoby w celu ko-
rzystania z nich bez dostepu
do Internetu, najpierw musisz
nawigzac potaczenie z Platfor-
ma. Zwrdé uwage, ze w samym
centrum gtéwnego okna masz
mozliwo$¢ wyboru serwera.
Domysélna warto$¢ jest pra-
widtowa dla Platformy Dzwo-
nek.pl, wiec wystarczy klikng¢
przycisk Wybierz, aby przejs¢
do etapu logowania.

Aplikacja wymaga zalogowania
sie na konto zarejestrowane
wczesniej na Platformie. Bez
zalogowania sie nie bedziesz
mogt korzysta¢ z dostepnych
tam zasobow. Zwrdé uwage,
7e bardzo przydatna opcja
Zapamietaj mnie jest domysl-
nie zaznaczona. Dzieki temu
program zapamieta dane do
logowania i uzupetni je au-
tomatycznie przy nastepnym
uruchomieniu.

Po zalogowaniu sie aplikacja
musi pobrac niezbedne modu-
ty i dane z serwera, co moze
zajac dtuzsza chwile. Po zakon-
czeniu tych operacji na ekranie
pojawi sie zawartos¢ zaktadki
Moje zasoby wraz z progra-
mami i innymi materiatami, do
ktorych dostep uaktywniono
wczesniej na Platformie.
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Klikniecie danego programu spowoduje przejscie do listy dostepnych zasobow, gdzie mozesz rozpoczac pobie-
ranie i instalacje wszystkich lub tylko wybranych pozycji. Pobieranie wszystkich zasobéw programu jednoczesnie
moze zajac wiecej czasu i bardziej obcigzy¢ Twoje potaczenie z Internetem.
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Korzystajac z mlibro, mozesz
nawigowac przy pomocy prze-
wijanej listy zasobdw lub sko-
rzysta¢ z wbudowanej wyszu-
kiwarki. W drugim przypadku
wystarczy, ze klikniesz przycisk
Szukaj, wpiszesz cigg znakow
i zatwierdzisz swoéj wybor.

W ten sposéb powstata lista
zasobodw zawierajacych odpo-
wiednig nazwe. Po wybraniu
jednego z nich mozesz juz roz-
pocza¢ instalacje za pomoca
przycisku Instaluj. Po zakon-
czeniu instalacji przycisk zmie-
ni nazwe na Uruchom. Czas
pobierania i instalowania zaso-
bu zalezy od szybkosci Twoje-
g0 tacza internetowego i dys-
ku twardego. W przypadku
wiekszych lekcji bedziesz mu-
siat uzbroic sie w cierpliwosc¢.

Zwro¢ uwage, ze po zainstalo-
waniu zasobu w tym miejscu
pojawit sie jeszcze jeden przy-
cisk - Usun zaséb, za pomoca
ktérego mozesz odinstalowac
dany zaséb. W ten sposob
mozesz zwolni¢ przestrzen na
dysku. Pamietaj, ze usuniete
zasoby mozesz zainstalowac
ponownie w przysztosci, o ile
nie przekroczyte$ dozwolonej
liczby urzadzen. Jesli nie wiesz,
na ilu urzadzeniach mozesz za-
instalowa¢ zasoby, do ktérych
wykupite$ dostep, skontaktuj
sie z nami.



Po uruchomieniu wybranego
zasobu pojawi sie on w oknie,
ktérego widok mozesz dopa-
sowac wedtug preferencji. Pa-
nel mLibro jest tutaj caty czas
dostepny, co pozwala cofnac
sie do poprzedniej strony,
przejs¢ do ekranu z listg zaso-
bow, ekranu logowania, a tak-
ze synchronizacji danych.

Z kolei w przypadku ¢wiczen,
na dole ekranu pojawia sie
przyciski, za pomoca ktoérych
mozesz odkry¢ rozwiazanie,
sprawdzi¢ poprawnosc¢ wyko-
nanych dziatan, a takze wyko-
nac ¢wiczenie od nowa.

Oto jak wyglada aplikacja
mLibro w wersji mobilnej.
Zwrde uwage, ze pomimo in-
nego interfejsu funkcje apli-
kacji sa niemal identyczne.
W wersji mobilnej réwniez
wymagane jest logowanie
i wybor serwera. Inne funkcje
- w tym ustawienia - zostaty
ukryte pod menu typu ,ham-
burger” (lewy gorny rog okna).

5.3.SYNCHRONIZACJA DANYCH Z PLATFORMA

Jesli pracujesz na zmiane na Platformie oraz na urzadzeniu mobilnym z mLibro, zalecamy co pewien czas syn-
chronizowa¢ dane miedzy nimi. Pierwsza synchronizacja ma miejsce podczas taczenia z serwerem i logowania sie.

Dane na Platformie sg odswie-
zane na biezaco, natomiast
w aplikacji musisz w tym celu
wykonac synchronizacje recz-
nie. Stuzy do tego przycisk
Synchr. w panelu aplikacji.
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Po wykonaniu synchronizacji
mozesz przystapi¢ do dalszej
pracy z zasobami, takze po
odtaczeniu Internetu.  Apli-
kacje mozesz w kazdej chwili
zamkna¢, klikajac przycisk X
w prawym gornym rogu okna.

Dzwonek.pl
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6. ZARZADZANIE SZKOLA
| SPOLECZNOSCIA

Platforma Dzwonek.pl jest dedykowana przede wszystkim nauczycielom, ktdrzy za pomoca jej rozbudowanych
funkcjonalnosci moga realizowac cele edukacyjne, a takze wzbogacac przeprowadzane zajecia poprzez korzysta-
nie z zasobow multimedialnych. Dzwonek.pl pozwala takze wprowadzac do zajec interakcje pomiedzy nauczycie-
lem i uczniami z wykorzystaniem urzadzen multimedialnych.

Po lekturze tego rozdziatu bedziesz wiedziat, jak zarejestrowac szkote na Platformie i tworzy¢ swoje spotecznosci,
a takze zarzadzac ich cztonkami. Okaze sie to przydatne przy zlecaniu im zadan, o czym dowiesz sie w kolejnym
rozdziale.

6.1. REJESTRACJA SZKOLY

Zarejestrowanie Twojej placowki edukacyjnej na Platformie pozwoli Tobie, nauczycielom i uczniom w petni wyko-
rzystac jej mozliwosci. Aby to zrobi¢, po zalogowaniu sie na swoje konto przejdz do zaktadki Moja szkota.

Kazdy uzytkownik moze by¢ cztonkiem tylko jednej szkoty, zatem jesli Twoje konto nie jest jeszcze przypisane do
zadnej placowki, zaktadka Moja szkota bedzie wygladac tak, jak na zrzucie ekranu ponizej.

W  tym momencie mozesz
sprobowac dotaczy¢ do istnie-
jacej juz placéwki lub zareje-
strowac wtasng szkote. Zale-
camy, by$ najpierw sprobowat
wyszuka¢ placowke w bazie
Platformy, a dopiero w razie jej
braku, dodat ja samodzielnie.
Aby dotaczy¢ do istniejacej juz
na stronie Dzwonek.pl szkoty,
powiniene$ klikna¢ przycisk
Dotacz do szkoty.

Na kolejnym ekranie pojawia sie
mozliwos¢  wprowadzenia spe-
cjalnego kodu, ktory moze wy-
generowac administrator szkoty.
Dzieki niemu uczen czy nauczy-
ciel moze od razu dofaczy¢ do
odpowiednigj  szkoty. Warun-
kiem jest oczywiscie koniecznosc¢
uprzedniego zafozenia konta na
Platformie. Po prawej stronie
mozesz natomiast wpisa¢ odpo-
wiednig fraze (nazwe placowki,
nazwe miasta, wojewoddztwa, kod
pocztowy, adres, numer telefonu
lub adres strony internetowej)
i klikna¢ przycisk Szukaj, co spo-
woduje wyswietlenie listy szkot.
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Po zatwierdzeniu wyszukanej
pozycji Administrator szkoty
otrzyma wiadomos$¢ o Twoim
zgtoszeniu i rozpatrzy je w naj-
blizszym mozZliwym terminie.
W tym momencie musisz po-
czekac na jego formalng zgo-
de. Alternatywnie na kolejnym
ekranie mozesz usuna¢ zgto-
szenie lub sprébowac skontak-
towac sie z Administratorem
szkoty, korzystajac z mozliwo-
$ci wystania do niego bezpo-
$redniej informacji. Warto sko-
rzystac z tej drugiej opciji, jesli
wczesniej nie miates mozliwo-
$ci kontaktu z tg osoba.

Jesli nie odnajdziesz w naszej
bazie swojej szkoty, mozesz
zarejestrowa¢ nowa placow-
ke. W tym celu uzyj przycisku
Zarejestruj swoja.

Na wyswietlonym ekranie po-
nownie masz mozliwos¢ wy-
szukania szkoty w bazie lub
przejs¢ do formularza nowej
placowki. Po kliknigciu przyci-
sku Zarejestruj nowa na ekra-
nie pojawi sie juz lista pél do
wypetnienia.
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Wypetnij formularz, wprowa-
dzajac rzeczywiste dane szko-
ty, ktéra chcesz zarejestrowac
na Platformie. Obowigzkowo
uzupetnij imie i nazwisko, ina-
czej rejestracja szkoty zostanie
odrzucona. Przy polu lkona
znajduje sie przycisk ze strzat-
ka, za pomoca ktorego mozesz
wgrac¢ ikone - logo swojej
szkoty.

Gdy juz wszystkie wymagane pola zostanag uzupetnione, uzyj przycisku Utwérz znajdujacego sie na dole strony,
aby wysta¢ zgtoszenie do Administratora Platformy.

Doktadne wypetnienie formularza rejestracji szkoty jest bardzo wazne. Informacje, ktére tutaj zamiescisz, postuza
do weryfikacji istnienia szkoty, ktéra rejestrujesz i wptyna na pozytywne rozpatrzenie zgtoszenia przez Admi-
nistratora Platformy. Ze wszystkich funkcji Dzwonek.pl moga korzystac tylko rzeczywiscie istniejace placowki,
prowadzace dziatalnos¢ edukacyjna.

Po uzupetnieniu i wystaniu zgtoszenia mozesz je anulowac lub bezposrednio skontaktowac sie z Administratorem.
Jesli Twoj wniosek o zatozenie nowej szkoty zostanie zaakceptowany przez Administratora Platformy, szkota otrzy-
ma wiadomos¢ email z Twoim imieniem i nazwiskiem oraz informacja, ze od teraz bedziesz petnic¢ funkcje Admini-
stratora Szkoty. Placéwka ma prawo wydac dyspozycje pozbawienia uzytkownika praw Administratora Szkoty, jesli
nie wyraza zgody, aby konkretna osoba reprezentowata te szkote na Platformie.

6.2.DODAWANIE UZYTKOWNIKOW DO SZKOLY
| TWORZENIE KLAS

Po otrzymaniu wiadomosci informujacej, ze szkota pomysinie przeszta proces weryfikacji, mozesz przejs¢ do edycji
listy jej cztonkdw, a wiec nauczycieli i ucznidw. Ich dodanie, a takze utworzenie klas, umozliwi Ci pdzniejsze zleca-
nie im zadan, a takze ewentualne przydzielanie licencji i prowadzenie Dziennika elektronicznego.

Po zalogowaniu sie na swoje konto przypisane do danej szkoty zawartos¢ zaktadki Moja szkota zmienita sie. Cen-
tralng czes¢ ekranu zajmuje teraz tablica informacyjna, ktéra umozliwia publikowanie informacji dla Uzytkownikow.
« Administratorzy szkét moga wybrac jako adresatéw wszystkich nauczycieli, uczniow i ich rodzicéw.
» Wychowawcy moga publikowac informacje dla cztonkéw swoich klas i rodzicéw ucznidw.
= Pozostali nauczyciele moga wybrac jako adresatow cztonkow swoich klas, wybranych uczniow lub tylko ich
rodzicéw.

Administratorzy maja mozliwos¢ edytowania wszystkich wpiséw pojawiajacych sie w tym miejscu. Tablica infor-
macyjna sktada sie takze z harmonogramu lekcji dla danego dnia i kalendarza z lista biezacych zadan i wydarzen.



Aby doda¢ nowy wpis, mozesz
skorzysta¢ z okragtego przy-
cisku ,+" w prawym dolnym
rogu ekranu. W wyswietlo-
nym oknie pojawi sie wéwczas
pole na tres¢ wiadomosci oraz
przycisk Widocznos¢, ktory
pozwoli wybra¢ adresatow.

W prawe] gornej czesci
strony pojawit sie przycisk
Administracja szkota. Sko-
rzystaj z niego i wybierz pozy-
cje Administracja szkota.

Z  panelem  Administracja
Szkota zapoznate$ sie juz
w rozdziale ,Przydzielanie li-
cencji  uzytkownikom”.  Aby
doda¢ ucznidw oraz nauczy-
cieli do szkoty, skorzystaj
wiec ze wspomnianej juz
opcji Zarzadzaj cztonkami,
ktéra znajduje sie w sekcji
Uzytkownicy.

Wybierz  odpowiednig  za-
ktadke: Nauczyciele lub
Uczniowie, w zaleznosci od
tego, kogo chcesz doda¢ do
szkoty. Nastepnie wskaz po-
szczegdlne osoby, poprzez
wpisanie nazwy uzytkownika
i klikniecie przycisku Dodaj
ucznia (nauczyciela).
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PAMIETAJ!

Aby dodac ucznia lub nauczyciela do szkoty, kazdy z nich musi zarejestrowac

i aktywowac wtasne konto na Platformie, a podczas wypetniania formularza
rejestracyjnego powinien wybrac odpowiedni typ konta (Nauczyciel lub Uczen).

Dzwonek.pl
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polecenie Edytuj.

6.3. TWORZENIE SPOLECZNOSCI

Po dodaniu do szkoty wszyst-
kich uzytkownikéw wycofaj sie
do gtéwnego widoku panelu
Administracja Szkota i przejdz
do opcji Zarzadzaj klasami,
aby  pogrupowaé  uczniow
w klasy i przypisa¢ im wycho-
wawcow. Pierwszym  krokiem
jest utworzenie pustej klasy.
W tym celu w polu edycji nad
tabela wpisz jej nazwe i uzyj
przycisku Utwérz klase. Na-
stepnie z rozwijanego menu
Czynnosci znajdujgcego  sie
przy utworzonej klasie wybierz

Ucznidw i wychowawcow
przypiszesz do klasy, korzy-
stajac z zaktadek znajdujacych
sie w gornej czesci strony. Na
liscie  dostepnych  uczniow
(lub nauczycieli) zaznacz od-
powiednie osoby i dodaj je
do klasy, uzywajac przycisku
Przypisz wybranych uczniéw
(lub  Przypisz wybranych
nauczycieli).

Na platformie  Dzwonek.pl
mozesz wchodzi¢ w interakcje
nie tylko z uczniami obecny-
mi w Twojej szkole i klasach,
ktore uczysz. W celu nawia-
zania pofaczenia z pozosta-
tymi uczniami obecnymi na
Platformie utworz swoja sie¢
w zaktadce Spotecznosé. Te
funkcjonalno$¢ mozesz wy-
korzysta¢ np. w przypadku
grup fakultatywnych lub zajec¢
korepetycyjnych.
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W  zaktadce Zaproszenia,
w polu edycji mozesz wpisac
nazwe uzytkownika dowolne-
g0 ucznia zarejestrowanego
na Platformie i wysta¢ do nie-
go zaproszenie do swojej sieci
kontaktéw. Uczen po otrzyma-
niu Twojego zaproszenia musi
je zaakceptowa¢. Gdy to na-
stapi, otrzymasz powiadomie-
nie, a uczen stanie sie widocz-
ny na liscie uczniéw dostepnej
w zaktadce Moi uczniowie.

Uczniowie, z ktorymi nawigzesz potaczenie, moga zostac¢ zorganizowani w grupy zwane ,klasami prywatnymi”.
Aby stworzyc¢ taka klase, przejdz do zaktadki Moje grupy, wpisz nazwe nowej grupy i kliknij przycisk Dodaj grupe.

PAMIETAJ!

Korzystajac  z  rozwijanego
menu obok kazdej grupy,
mozesz  uzy¢  dostepnych
opcji w celu zmiany jej nazwy
(Edytuj nazwe grupy) i sktadu
osobowego (Edytuj uczniéw),
a takze przejrzenia osig-
gnietych przez nia wynikow
(Wyniki). Korzystajac z tego
menu, mozesz takze usunac
grupe (Usun), przy czym ko-
nieczne jest potwierdzenie tej
CZynnosci.

Struktura klas oraz uczniowie obecni w Twojej spotecznosci bedq dostepni podczas

tworzenia zadan. Zanim wiec przejdziesz do zlecania zadan, upewnij sie, ze struktura
Twojej szkoty czy spotecznosci jest kompletna i gotowa.




7. DODAWANIE MATERIALOW
MULTIMEDIALNYCH | ZLECANIE ZADAN

Jako nauczyciel szkoty zarejestrowanej na Platformie mozesz zleca¢ dodanym do niej uczniom zadania przy wy-
korzystaniu dostepnych i wtasnych zasobdw interaktywnych. Po lekturze tego rozdziatu bedziesz wiedziat, jak
tworzy¢ wtasne materiaty, a takze wysytac je uczniom np. w charakterze pracy domowej, testu lub powtérki zajec.

7.1. BUDOWANIE | UDOSTEPNIANIE KOLEKCJI

Zadania mozesz tworzy¢ tylko
na bazie kolekcji, ktore po-
jawiaja sie w zakfadce Moje
zasoby. Kolekcje moga sie
sktada¢ z materiatéw przygo-
towanych przez wydawcow,
a takze Twoich witasnych. Te-
raz nauczysz sie budowac wta-
sne kolekcje na bazie materia-
téw wydawcow oraz plikdw
dostepnych na Twoim kom-
puterze. Aby utworzy¢ nowa,
pusta kolekcje, uzyj okragtego
przycisku z plusem w prawym
dolnym rogu ekranu.

Po potwierdzeniu zamiaru utworzenia nowej kolekcji wyswietlone zostaje okno Edytora kolekcji. W tym miejscu
mozesz dodawac zasoby, ktore zostang zgromadzone w pojedyncza kolekcje. Zasobem moze by¢ pojedynczy
zasob lub grupa zasobdw z innej kolekcji, adres URL lub witasny plik wgrany z komputera. Nazwe kolekcji mozesz
zmienic¢ z poziomu menu umieszczonego w prawej gornej czesci ekranu. Stuzy do tego polecenie Edytuj tytut
i opis.

Aby dodac¢ pierwszy z zaso-
bow, najpierw musisz wybrac
jego zZrodto, wypetnic niezbed-
ne pola oraz przeciagna¢ go
do panelu po lewej stronie.
Rozpocznij od  rozwiniecia
menu dostepnego pod sto-
wem Zrodto i wybrania pozydji
Kolekcje, aby wyswietli¢ liste
zasobow wydawcow, do kto-
rych masz dostep. Nastepnie
z listy w polu Kolekcja wybierz
jedna z dostepnych pozycji.
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Po prawej stronie ekranu po-
jawita sie lista zasobow, ktére
zawieraja sie w wybranej przez
Ciebie kolekcji. Aby dodac¢ je
do nowo tworzonej kolekciji,
po prostu przeciagnij wybrany
kafelek zasobu na lewa strone
ekranu. Mozesz doda¢ nie-
ograniczona liczbe zasobow
do swojej kolekgji.

Dodawanie wtasnych plikéw do kolekcji odbywa sie w podobny sposéb. Z menu Zrédto wybierz pozycje Plik
i nazwij zaséb, ktory chcesz dodac¢ do kolekcji. Nastepnie skorzystaj z przycisku ze strzatka Wgraj plik:, a na
zakonczenie kliknij przycisk Utwérz zaséb. Po chwili powstanie kafelek zasobu, ktory powinienes przeciagnac na
lewa strone ekranu, aby umiescic plik w kolekcji.

PAMIETAJ!

Mozesz dodac nieograniczong liczbe zasobéw do swojej kolekcji. Ale rozmiar pliku
z dysku, ktéry umiescisz na Platformie, nie moze przekroczyc¢ 10 MB.

W analogiczny sposéb mozesz dodawac do kolekcji odnosniki do zasoboéw internetowych, a takze interaktywne
lekcje, utworzone przez siebie w bezptatnym serwisie eKreda.pl (minstructor.pl).

W drugim przypadku najpierw
jednak musisz skonfigurowac
potaczenie Platformy z serwi-
sem eKreda.pl (mlInstructor.pl).
W tym celu po kliknieciu przy-
cisku Zaloguj sie do serwisu
minstructor musisz  podac
nazwe uzytkownika i hasto, za-
znaczy¢ zgode na autoryzacje
i klikna¢ przycisk Wyslij.

Po chwili potaczenie zostanie nawiazane i wys$wietlona zostanie lista utworzonych przez Ciebie interaktyw-
nych lekcji. Opisang konfiguracje mozesz wykona¢ wczesniej w zaktadce Moje zasoby po kliknieciu przycisku
minstructor.



Utworzona kolekcje mozesz udostepnic, aby inni nauczyciele w szkole mieli dostep do Twoich materiatéw. Jest to
takze konieczne, aby$ mégt wysytac uczniom zadania.

W tym celu skorzystaj z pole-
cenia Udostepnij dostepnego
w menu w gornym prawym
rogu ekranu. Na ekranie udo-
stepniania skorzystaj z wy-
szukiwarki uzytkownikow, aby
znalez¢ uczniodw i nauczycieli,
ktorym  chcesz  udostepni¢
stworzong przez siebie ko-
lekcje. Po zaznaczeniu odpo-
wiednich oséb uzyj przycisku
Udostepnij wybranym uzyt-
kownikom. Od tego momen-
tu wybrane osoby beda mogty
korzysta¢ z przygotowanych
przez Ciebie materiatow.

Aby podejrze¢ wyniki uczniéw pracujacych z udostepnionymi przez Ciebie materiatami, ktére posiadaja w swoich
kolekcjach, mozesz klikna¢ przycisk Moja szkota, a nastepnie przejs¢ na zaktadke Moje klasy, wybrac¢ odpowied-
nia klase i klikna¢ dostepny przy niej przycisk Kolekcje.

7.2. TWORZENIE | ZLECANIE ZADAN

Teraz nauczysz sie tworzyc i przydziela¢ uczniom zadania. Proces ten sktada sie z czterech etapow:
« Podanie tytutu i opisu zadania.
» Wybranie zasobow z kolekgji lub serwisu eKreda.pl (minstructor.pl).
» Wskazanie pojedynczych odbiorcow lub grupy odbiorcéw zadania.
= Uzupetnienie istotnych opcji zadania, takich jak np. daty rozpoczecia i ukonczenia.

Rozpocznij od przejscia do za-
ktadki Zadania i uzyj przycisku
Utworz zadanie w prawej gor-
nej czesci ekranu. Nastepnie
uzupetnij tytut oraz opis za-
dania na zaktadce Szczegoty
i przejdz do kolejnego kroku.
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Sposéb dodawania zasobdéw
do zadan jest analogiczny do
dodawania zasobéw do ko-
lekcji. Z listy Zrédte musisz
wybra¢ pozycje Kolekcje lub
mlinstructor, aby doda¢ do
zadania odpowiednie zasoby.
Aby uczniowie mogli rozwia-
zywac¢ utworzone zadanie,
musza mie¢ rowniez dostep
do kolekgji, z ktérej zostat wy-
brany zasob.

Aby skorzysta¢ z zasobdw utworzonych w serwisie eKreda.pl (minstructor.pl), musisz takze zalogowac sie, jesli
wczesniej nie przeprowadzite$ konfiguracji potaczenia tego serwisu z Platforma.

Kafelki z zasobami przeciagaj
na lewa strone ekranu. Zwréc
uwage, ze w zadaniu nie mu-
sisz korzysta¢ z catej lekcji -
gdy kafelek z lekcja znajdzie
sie po lewej stronie, mozesz
kliknag¢  odnosnik  Wybierz
strony i zaznaczy¢ pojedyncze
ekrany.

Nie ma w tym miejscu mozliwosci wgrywania plikow z dysku komputera ani podawania adresu URL zasobdw
internetowych. Te dziatania musisz wykona¢ wczesniej podczas tworzenia kolekcji.

PAMIETAJ!

Jesli chcesz, aby razem z zadaniem uczniowie otrzymali dodatkowe materiaty (np. Twoj
plik), do zadania musisz dodac kolekcje, ktéra go zawiera.
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Po wybraniu zasobow, ktére znajda sie w zadaniu, mozesz przystapi¢ do wprowadzenia jego odbiorcow. Odbior-
cami zadania moga by¢ uczniowie, ktorzy:

= sg przypisani do przedmiotoéw, ktérych uczysz w Twojej szkole lub

» sg cztonkami klasy, w ktorej petnisz role wychowawcy lub tworzg z Tobg sie¢ w zaktadce Spotecznosé.

O nawiagzywaniu  kontaktu
przez Spotecznos¢ dowiesz
sie w dalszej czesci poradni-
ka. Zaznacz osoby, ktére maja
otrzymac zadania i przejdz do
ostatniego kroku tworzenia
zadania.

W ostatnim kroku musisz uzupetnic¢ istotne opcje zadania. W tym miejscu ustalisz:

= Od kiedy zadanie bedzie widoczne dla odbiorcow.

« Date zakonczenia zadania.

» Czy przekroczenie daty zakonczenia bedzie oznaczato zablokowanie dostepu do zadania.

» Czy uczen bedzie mogt otwierac i zamyka¢ zadanie bez ograniczen, czy tez otrzyma tylko jednorazowy
dostep.

= Czy do rozwiazania uczen bedzie mogt zataczy¢ plik ze swojego urzadzenia.

= Czy w ramach zadania aktywny bedzie prosty edytor tekstu, pozwalajacy uczniom na zamieszczenie wypo-
wiedzi pisemnej bez koniecznosci zataczania pliku tekstowego.

Po  uzupetnieniu istotnych
opcji zadania mozesz zakon-
czy¢ proces jego tworzenia,
uzywajac przycisku Utwoérz
lub powrdéci¢ do jednego z po-
przednich krokow, aby uzupet-
ni¢ dane.
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Tworzenie zadania potrwa kilka chwil, w zaleznosci od tego, jak wielu jest jego odbiorcow. Gdy zadanie zostanie utwo-
rzone, Ty oraz kazdy z odbiorcow otrzyma stosowne powiadomienie. Powiadomienie otrzymasz takze za kazdym razem,
gdy uczniowie zakoncza prace nad zadaniem i przesla rozwigzanie.

Wszystkie zadania sg widoczne
w gtownej tabeli, w ktorej znaj-
duja sie informacje o zawartosci
zadania, biezacym statusie, od-
biorcach, otrzymanych rozwia-
zaniach i Srednim wyniku dla
catej grupy. PrzejdZz do odno-
$nika Szczegoty, aby zobaczy¢
wiecej  zindywidualizowanych
statystyk.

W  szczegdtach zadania zo-
baczysz wszystkie informacje
widoczne na liscie z poprzed-
niego kroku oraz doktadniejsze
wyniki kazdego z ucznidw.
W tabeli z nagtowkiem
Uczniowie przedstawione
zostaty takie statystyki jak:
catkowity wynik ucznia, liczba
uzy¢ przycisku sprawdzaja-
cego poprawnos¢ odpowie-
dzi, liczba btedéw i pomytek
oraz czas, jaki uczen spedzit
na rozwigzywaniem zadania.
Wochodzac w dalsze szczegodty
ucznia, uzyskasz jeszcze gteb-
szy wglad w szczegoty jego
rozwiazania.

Na tym ekranie masz mozli-
wo$¢ zapoznania sie z indy-
widualnymi statystykami dla
kazdego z ekranow zadania
oraz wejscia w podglad zasobu
interaktywnego z naniesiony-
mi przez ucznia rozwiazaniami.
Tutaj tez pobierzesz zataczony
przez niego plik i zobaczysz
wypowiedZ pisemng ucznia,
o ile podczas zadania zazna-
czone zostaty odpowiednie
opcje.
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PAMIETAJ!

Jesli z jakiegos powodu uznasz, ze procentowa ocena rozwiqzania zadania obliczona

przez Platforme jest nieodpowiednia, mozesz jg zmienic. Aby samodzielnie ocenic prace
ucznia, skorzystaj z przetqcznika umieszczonego na prawo od wyniku ucznia.

W chwili, gdy uczen przestat do Ciebie swoje rozwigzanie, masz mozliwos$¢ odestania go do niego z powrotem np.
w celu naniesienia poprawek.

W  takiej sytuacji, zaznacza-
jac ucznia w tabeli Ucznio-
wie, w szczegoétach zadania
wybierz  przycisk  Oznacz
ponownie jako biezace.

W tym momencie mozesz takze oznaczy¢ jego zadanie jako sprawdzone i przyjete jako wersja ostateczna, na
podstawie ktorej wystawisz ocene. W tym drugim przypadku zaznacz ucznia w tabeli i wybierz przycisk Oznacz
jako ukoriczone.

Zadania oznaczone jako ,ukonczone” przenoszone sg do archiwum zadan i znikajg z gtownej tabeli. Mozesz je
odnalez¢, korzystajac z wyszukiwarki dostepnej w zaktadce Zadania.
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8. KONFIGURACJA | KORZYSTANIE
Z EDZIENNIKA ORAZ PRZEBIEG

KONKURSOW

W tym rozdziale dowiesz sie, jak krok po kroku skonfigurowac Dziennik elektroniczny (eDziennik). Za jego pomoca
mozesz ustala¢ plany zaje¢, arkusze ocen i nieobecnosci, drukowac $wiadectwa itp. Jest to jedna z gtéwnych funk-
cjonalnosci Platformy, udostepniona nieodptatnie zarejestrowanym placéwkom edukacyjnym. W dalszej czesci
poradnika dowiesz sie, jakie wymagania wstepne musi spetnia¢ Twoja szkota, aby mogta bra¢ udziat w konkursach,
jak wyglada przebieg typowego konkursu i jakie dziatania w jego ramach mozesz wykonywac jako Administrator

Konkursu w Twojej szkole.

8.1. KONFIGURACJA EDZIENNIKA

Zanim  rozpoczniesz  pra-
ce z eDziennikiem, musisz
go odpowiednio  skonfigu-
rowa¢. Najpierw utworzysz
sale, w ktérych odbywaja sie
lekcje. W tym celu w panelu
Administracja Szkotfa, w sekcji
Administracja wybierz pozy-
cje Sale lekcyjne. Kolejne sale
dodasz, wpisujac ich nazwy
i skrotowy opis oraz uzywajac
przycisku ze znakiem +.

Kolejnym krokiem jest utwo-
rzenie roku szkolnego oraz se-
mestru. W tym celu w panelu
Administracja szkota, w sekcji
Harmonogram i dziennik
wybierz pozycje Zarzadzaj
latami szkolnymi. Nastepnie
kliknij pozycje Dodaj nowy
rok w rozwijanym menu znaj-
dujacym sie w prawej gornej
czesci ekranu.



Na kolejnym ekranie uzupetnij
nazwe roku szkolnego, ktory
chcesz utworzy¢ oraz wy-
bierz zakres dat jego trwania.
Nastepnie dodaj co najmniej
jeden semestr, uzywajac przy-
cisku Dodaj nowy semestr
umieszczonego pod tabela.
Wszystkie wykonane czynno-
$ci i wprowadzone zmiany mu-
sisz ostatecznie zatwierdzi¢ za
pomoca przycisku Zapisz.

PAMIETAJ!

Mozesz utworzyc¢ dowolnq liczbe semestrow w roku szkolnym, jednak kazdy z nich musi
miec unikalng nazwe, a daty ich trwania muszq miescic sie w ramach roku szkolnego

i nie mogq na siebie wzajemnie nachodzi¢. Dla przyktadu, jesli standardowo dla roku
szkolnego ,2019” semestr | trwatby od 1 wrzesnia 2018 r. do 30 czerwca 2019r., to
semestr Il mégtby najwczesniej rozpoczqc sie w dniu 1 lipca 2019r.

Jesli w eDzienniku dodates$
juz rok szkolny z co najmniej
jednym semestrem, mozesz
przystapi¢  do  zarzadzania
dniami nauki szkolnej. W tym
celu w widoku Zarzadzaj
latami szkolnymi  rozwin
menu Czynnosci umieszczo-
ne obok semestru, ktéry ak-
tualnie trwa Iub rozpocznie
sie w najblizszej przysztosci.
Z rozwinietej listy wybierz po-
zycje Zarzadzaj dniami nauki
szkolnej.

W nastepnym widoku zazna-
czaj i odznaczaj dni, w ktérych
w Twojej szkole odbywaja sie
lekcje. Zmiany zapisz i przejdz
do zarzadzania  godzinami
lekcyjnymi. W tym celu klik-
nij dostepna u goéry zaktad-
ke  Zarzadzaj godzinami
lekcyjnymi.
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Na ekranie wyswietlony zo-
stat harmonogram zaje¢ lek-
cyjnych. Twoim zadaniem jest
stworzy¢ w tym miejscu siatke
godzin lekcyjnych. Jedli pierw-
sza lekcja w Twojej szkole
rozpoczyna sie o 6smej rano
i trwa przez czterdziesci piec
minut, to po wpisaniu etykiety
pierwszej lekcji, w komorkach
Rozpoczecie i Koniec wpisz
odpowiednio: 08:00 i 08:45.
Czas rozpoczecia i zakon-
czenia kolejnych lekcji wpisuj
z uwzglednieniem czasu trwa-
nia przerw.

W kolejnym kroku konieczne
jest przeniesienie do seme-
stru struktury klas i ich skfa-
du osobowego, ktéry zostat
stworzony w trakcie rozdziatu
,Dodawanie uzytkownikéow do
szkoty i tworzenie klas” tego
poradnika. W tym celu przejdz
do zaktadki Zarzadzaj klasami
i skorzystaj z przycisku Import
klas widocznego nad tabela.
Po potwierdzeniu tej czynno-
$ci rozpocznie sie proces prze-
niesienia danych do semestru,
ktoéry bedzie przebiegat w tle.

Zaimportowane do semestru
klasy trzeba uzupetnic o przed-
mioty, ktorych uczniowie beda
sie uczy¢. Dlatego tez obok
wybranej klasy, w rozwijanym
menu Czynnosci wybierz po-
zycje Edytuj, a nastepnie wy-
bierz zaktadke Przedmioty.



Dodaj teraz wszystkie przed-
mioty, ktorych uczniowie tej
klasy beda sie uczy¢ w bieza-
cym semestrze, wpisujac ich
nazwy, przypisujac nauczyciela
oraz liczbe godzin lekcyjnych
w tygodniu.

Jako osoby prowadzace przedmiot dostepni w tym miejscu beda jedynie ci nauczyciele, ktorzy sa widoczni w pa-

nelu Administracja szkota w zaktadce Nauczyciele po kliknieciu pozycji Zarzadzaj cztonkami.

Mozesz oznaczy¢ dany przed-
miot jako ,rozdzielny”, aby
mogt on odbywac sie dla danej
klasy jednoczesnie z innymi
rozdzielnymi  przedmiotami.
Znajduje  to  zastosowanie
miedzy innymi dla zaje¢, ktére
nie sa prowadzone przez tego
samego nauczyciela dla catej
klasy, np. dla wychowania fi-
zycznego lub jezykow obcych
z podziatem na grupy. Mozesz
tez zmodyfikowac sktad oso-
bowy klasy indywidualnie dla
kazdego przedmiotu.

Nastepnym krokiem jest uto-
zenie planu lekcji, wykorzy-
stujgc  zaimportowane klasy
i stworzone wczesniej przed-
mioty. W tym celu w panelu
Administracja Szkota przejdZz
do pozycji Plan lekcji w sek-
cji Harmonogram i dziennik.
Nastepnie z rozwijanego menu
w prawej gornej czesci ekra-
nu wybierz pozycje Utwérz
nowy plan.
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Po wpisaniu nazwy planu, wyznaczeniu daty, od ktérej bedzie obowigzywat i przypisaniu semestru, uzyj przycisku
Zapisz, aby utworzy¢ nowy, pusty plan lekgji.
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Teraz przejdziesz do uktadania
planu lekgji. Postuz sie rozwi-
janym menu, ktére pojawito
sie obok utworzonego planu
i wybierz pozycje Edytuj -
kontekst klasy lub Edytuj -
kontekst nauczyciela.

W goérnej potowie wyswie-
tlonego ekranu pojawita sie
tabela z podziatem na klasy/
nauczycieli (zaleznie od wy-
branego kontekstu), dni tygo-
dnia, w ktorych odbywaja sie
lekcje oraz godziny lekcyjne
stworzone podczas edycji se-
mestru w zaktadce Zarzadzaj
godzinami lekcyjnymi.
Z kolei dolng potowe ekranu
zajmuje teraz tabela klas/na-
uczycieli oraz ich przedmiotéw
semestralnych.

Kazda godzina przedmiotu w tygodniu jest reprezentowana przez jeden kolorowy kafelek z jego nazwa. Uktadanie
planu odbywa sie przez przeciaganie kafelkéw do odpowiednich komdrek w gérnej czesci strony.

Jesli przedmioty prowadzone sa przez tego samego nauczyciela lub odbywaja sie dla tej samej klasy, eDziennik nie
pozwoli na umieszczenie wybranego przedmiotu w wierszu innego nauczyciela lub innej klasy. Podobnie nie be-
dziesz mégt umiesci¢ dwdch przedmiotow w jednej kolumnie. Wyjatkiem sg przedmioty oznaczone w semestrze
jako ,rozdzielne”. To zabezpieczenie pomoze Ci sprawnie utozy¢ plan lekcji dla Twojej szkoty i unikna¢ pomytek.

W prawym gérnym rogu ekra-
nu umieszczony jest przycisk
Zapisz. Uzywaj go czesto, po-
niewaz Twoja praca podczas
uktadania planu lekcji nie jest
zapisywana  automatycznie.
UtozZzony plan zapisz i wycofaj
sie do listy planéw lekgji, uzy-
wajac okragtego przycisku ze
strzatka w lewe] gornej czesci
ekranu.
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Kolejnym krokiem jest zablo-
kowanie planu lekcji, co spo-
woduje, ze nie bedzie moz-
na go modyfikowac. W tym
celu rozwin menu Czynnosci
przy planie, ktéry chcesz za-
blokowac¢ i wybierz pozycje
Zablokuj plan.

Zablokowany plan lekgcji bedzie od teraz widoczny dla nauczycieli i uczniéw, gdy zaloguja sie na swoje konta. Plan,
ktory widza cztonkowie Twojej szkoty, to zawsze ten, ktdry ma ustawiong najpozniejsza date ,wazne od”. Od danej
daty moze obowigzywac tylko jeden plan, zatem blokowanie planu powinno by¢ zawsze czynnoscia przemyslana.
Dla przyktadu, jesli zostanie zablokowany plan obowigzujacy od 25 stycznia 2019, to kolejny bedzie mogt obowia-
zywac dopiero od 26 stycznia 2019 - nie bedzie juz mozliwosci zmiany uktadu lekcji w ciggu tego jednego dnia.

Na zakonczenie powinienes
jeszcze doda¢ skale oceniania
i domyslne typy ocen, korzy-
stajgc z odpowiednich pozydcji
w panelu Administracja Szko-
ta w sekcji Harmonogram
i dziennik. Dzieki temu w wi-
doku lekcji nauczyciel bedzie
mogt odnotowywac obecnosc
uczniéw i wystawiac im oceny.

Utworzenie nowej skali ocen
wymaga podania jej nazwy
oraz krétkiego opisu. Aby zde-
finiowac stopnie i odpowiada-
jace im wartosci procentowe
dla dodanej skali ocen, wybierz
ikone pidra. Nastepnie dodaj
kolejne stopnie, uzupetniajac
przy kazdej pozycji etykiete
standardowg oraz etykiete,
ktéra bedzie widniata na Swia-
dectwie, warto$¢ procentowa,
a takze krotki opis.
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Po uzupetnieniu tych pél kazdorazowo kliknij przycisk ,+" po prawej stronie kazdej z pozycji. W tym miejscu mo-
zesz takze oznaczy¢ wybrane pozycje jako oceny semestralne.

PAMIETAJ!

J

Oceny mozesz definiowac jako liczby i symbole: ,+”, ,-”, ,=" lub wartosci sktadajqce sie
Z liter i innych znakoéw klawiatury.

Administrator  szkoty — musi
takze zdefiniowa¢ podstawo-
we (domysine) typy ocen (np.
egzamin, quiz, test) i ich wagi
procentowe. W tym celu dla
kazdej nowej pozycji nale-
zy podac¢ etykiete i uzupet-
ni¢ opis, a takze ustali¢ wage
i kolor.

Tym sposobem konfiguracja eDziennika dla Twojej szkoty zostata zakonczona.

8.2.KORZYSTANIE Z EDZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

Kazdy nauczyciel, ktéry zostat uwzgledniony przez Ciebie w planie lekcji jako prowadzacy zajecia, po zalogowaniu
sie na swoje konto i przejsciu do zaktadki Moja szkota zobaczy tabele z planem swoich zaje¢ tylko w biezagcym
dniu. Zaktadamy, ze Ty takze zostate$ dodany do tego grona nauczycieli. Klikniecie przycisku Plan lekcji spowo-
duje wyswietlenie widoku tygodniowego. Aby uzyskac dostep do opcji zwiazanych z obecnoscia uczniéw i wysta-
wianiem im ocen, przejdZ do jednej z lekgji.

Klikajac odpowiednia komorke
planu, mozesz przejs¢ do wi-
doku biezacej lekcji. W tabeli
widoczni sg wszyscy ucznio-
wie, ktérzy powinni  wziac
udziat w zajeciach, ich oceny
czastkowe, $rednia  wazona
ocen czastkowych liczona au-
tomatycznie przez algorytm
oraz miejsce na wpisanie oce-
ny semestralnej. Obecnosc
uczniow na lekcji mozesz za-
znaczy¢, uzywajac przycisku
Start w nagtéwku tabeli. Przy-
cisk ten aktywuje tryb spraw-
dzania obecnosci.



Przy kazdym z ucznidw na-
lezy  odpowiednio  zmieni¢
oznaczenie w zaleznosci od
tego, czy przyszedt na zajecia,
czy tez nie. Zamkniecie trybu
sprawdzania obecnosci nasta-
pi po uzyciu przycisku Koniec,
ktory pojawia sie w miejscu
przycisku Start.

Oceny za prace na lekcjach
mozesz wprowadzi¢ w odpo-
wiednich  komdrkach tabeli.
Kazda kolumna ocen ma na-
dany opis oraz przypisana
wage wykorzystywana do
liczenia $redniej. Kolejne ru-
bryki na oceny mozesz dodac
przy uzyciu rozwijanego menu
Dodaj ocene w nagtowku ta-
beli. Zwrd¢ uwage, ze nad
tabela uczniéw znajduje sie
miejsce na wpisanie tematu
biezacej lekgji.

PAMIETAJ!

Po zamknieciu trybu sprawdzania obecnosci nadal mozesz zmienic kazdy ze statuséw.
Jednakze od tej pory wszystkie naniesione poprawki bedq zapisywane w historii, tgcznie

z datg, godzing i danymi osoby, ktéra je wprowadzita. Podobnie bedzie po zmianie
wystawionej oceny czgstkowej - wszelkie dalsze zmiany bedq odtqd zapisywane
w historii.

8.3.0RGANIZACJA | PRZEBIEG KONKURSOW

Zarejestrowanie szkoty na Platformie daje jej uczniom mozliwos$¢ wziecia udziatu w konkursach organizowanych
na Platformie. Konkursy na Platformie organizuja Wydawcy, a szkoty moga wzia¢ w nich udziat po zgtoszeniu che-
ci udziatu. Jednym z takich konkursow jest coroczny Informatyczny Konkurs Bébr. Do odpowiednich pozioméw
konkursu dotaczy¢ moga uczniowie ze wszystkich etapéw edukacyjnych, poczawszy od pierwszej klasy szkoty
podstawowej, a konczac na ostatnich klasach szkét srednich.
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Aby Twoi uczniowie mogli wzia¢ udziat w konkursie, musisz dopilnowac spetnienia ponizszych warunkéw:
= Twoja szkota musi by¢ zarejestrowana i aktywowana na Platformie.
= Twoje konto powinno by¢ dodane do szkoty jako nauczyciel uczacy w szkole lub jako Administrator Szkoty.
» Konta ucznidw, ktérzy maja wzia¢ udziat w konkursie, musza by¢ dodane do szkoty.
» Konta ucznidw nie moga mie¢ uprawnien Administratora Szkoty.

Dzwonek.pl
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Gdy upewnisz sie, ze powyz-
sze punkty zostaty spetnio-
ne, w zaktadce Konkursy
wyszukaj interesujacy Twoja
szkote konkurs. Jesli przyjmo-
wanie szkot do konkursu juz
sie rozpoczeto, obok danego
konkursu widoczny bedzie
zielony przycisk Dotacz do
konkursu. Uzyj go, aby zgto-
si¢ Twoja szkote do udziatu
w tym konkursie. Po wystaniu
zgtoszenia zostanie ono roz-
patrzone przez Administratora
Konkursu na Platformie, ktory
zweryfikuje, czy szkota spetnia
warunki wziecia w nim udziatu.
Informacje o decyzji otrzymasz
droga mailowa.

Po przyjeciu szkoty do konkur-
su na Twéj wniosek, stajesz sie
pierwszym  Administratorem
Konkursu. Teraz obok nazwy
konkursu, do ktérego zostata
przyjeta Twoja szkota, pojawi
sie zielony przycisk Zarzadzaj.
Gdy go uzyjesz, do wybo-
ru wyswietla sie dwie opcje:
Zarzadzaj czionkami oraz
Zarzadzaj administratorami.

Po kliknieciu opcji Zarzadzaj
cztonkami zostajesz  prze-
niesiony do okna Zarzadzaj
uczestnikami konkursu
z Twojej szkoty. W tym miej-
scu mozesz wybrac¢ uczniow,
ktérzy maja  wzig¢ udziat
w konkursie. Dotaczy¢ do kon-
kursu moga tylko Ci uczniowie,
ktorzy sa cztonkami szkoty.
W zwiazku z tym zaznacz od-
powiednich ucznidw na liscie
lub wpisz ich nazwy uzytkow-
nikéw recznie w polu edycji
i uzyj przycisku Dodaj. W ten
sposéb ich nazwiska znajda sie
w gbrnej czgsci strony.



Po wycofaniu sie do widoku
konkurséw obok  konkursu,
w ktérym Twoja szkota bierze
udziat, powiniene$ zauwazyc
zmiane liczby uczestnikow.

PAMIETAJ!

Warto kontrolowac stan licznika uczestnikéw konkursu. Jesli liczba wyswietlana przy
konkursie nie zgadza sie z listg uczestnikéw dostepnqg w oknie Zarzqdzaj uczestnikami

konkursu z Twojej szkoty, moze to wskazywac, Ze niektorzy uczniowie nhie zostali
poprawnie dodani do konkursu. W takim przypadku jak najszybciej skontaktuj sie
z Administratorem Konkursu na Platformie lub Organizatorem.

Po kliknieciu opcji Zarzadzaj
administratorami wyswietlo-
ny zostaje ekran, na ktorym
mozesz doda¢ do konkursu
kolejnych Administratoréw
Konkursu w Twojej szkole. Te
osoby beda pomaga¢ Ci w za-
rzadzaniu konkursem, beda
miaty dostep do wynikow
uczniéw i mozliwos¢ drukowa-
nia dyplomoéw. Z tego powodu
te funkcje moga spetniac jedy-
nie konta innych nauczycieli
danej szkoty.

Postaraj sie jak najwczesniej zatatwi¢ wszystkie formalnosci zwigzane z danym konkursem. Nie zostawiaj rejestra-
¢ji szkoty i dodawania ucznidow na ostatnig chwile. W razie niespodziewanych probleméw bedziesz miat wiecej
czasu na uzyskanie skutecznej pomocy Administratora Konkursu na Platformie.

Na kilka dni przed konkursem popros$ wszystkich zgtoszonych do niego ucznidw, aby zalogowali sie na swoje kon-
ta. Pozwoli to zweryfikowac, czy na pewno kazdy z nich zna swoje dane do logowania oraz unikna¢ problemaéw
z dostepem do konta.
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Dodatkowo upewnij sie, czy
kazdy z Twoich podopiecz-
nych widzi nieaktywny przy-
cisk Rozpocznij w zakfadce
Konkursy, obok konkursu, do
ktorego zostat dodany. Obec-
nos¢ tego przycisku w widoku
danego ucznia oznacza, ze zo-
stat on poprawnie dodany do
konkursu.

Jesli przycisk nie jest widoczny, to upewnij sig, ze uczen widnieje na liscie uczestnikow konkursu w oknie po klik-
nieciu opcji Zarzadzaj cztonkami oraz czy uczen na pewno loguje sie na wtasciwe konto na Platformie. W przy-
padku, gdy nic nie wskazuje na to, by uczen nie byt dodany do konkursu, a mimo to nadal nie widzi przycisku
Rozpocznij, jak najszybciej skontaktuj sie z Administratorem Konkursu na Platformie.

PAMIETAJ!

Konkurs rozpoczyna sie o tej
samej porze dla wszystkich
uczestnikow. Kazdy z uczniow
powinien zalogowac sie na
konto konkursowe okoto dzie-
sie¢ minut przed rozpoczeciem
konkursu. W momencie rozpo-
czecia konkursu, szary przycisk
Rozpocznij zmieni kolor na
pomaranczowy i stanie sie ak-
tywny. Po uzyciu tego przyci-
sku uczen otworzy na swoim
koncie zestaw konkursowy
i bedzie moégt przejs¢ do jego
rozwigzywania.

W przypadku duzego obcigzenia sieci szkolnej zatadowanie zestawu konkursowego

moze chwile potrwac. Nie zachecaj uczniow do czestego odswiezania strony, poniewaz
takie dziatanie jeszcze bardziej obcigza tqcze. Gdy konkurs taduje sie coraz dtuzej,
ogranicz odswiezanie strony do jednego na minute.
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Praca uczniow podczas konkursu jest regularnie zapisywana. Gdy uczniowie napotkaja problemy techniczne (awa-
ria sieci, brak pradu itp.), nie utraca swoich wynikéw. W takiej sytuacji powinni ponownie zalogowac sie na swoje
konto na dowolnym urzadzeniu i kontynuowac udziat w konkursie az do czasu jego zakonczenia.

Godzina zakonczenia konkursu jest jednakowa dla wszystkich uczestnikéw. W tym momencie zestaw konkursowy
zostanie automatycznie zapisany i zamkniety, a prace ucznidw zostana zachowane na Platformie. Odtad kazdy
uczen bedzie mégt obejrzec¢ swoja prace wraz z odpowiedziami, ktére zaznaczyt, ale nie bedzie mogt ich zmienic.
Po zakonczeniu konkursu przychodzi czas na analize i weryfikacje nadestanych zestawoéw konkursowych, a takze
przygotowanie listy oficjalnych wynikéw przez Organizatora.

Administratorzy Konkursu
w Szkole zostana poinformo-
wani, gdy oficjalne wyniki beda
juz dostepne na Platformie.
Dopiero wowczas uzyskaja
wglad do punktéw zdobytych
przez swoich podopiecznych,
korzystajac ze znanej juz
opcji Zarzadzaj cztonkami.
Przy kazdym z uczniéw beda
wowczas widoczne osiagnie-
te przez nich wyniki. Z kolei
uczniowie beda mogli spraw-
dzi¢ swdj wynik, korzystajac
z widocznego na ich kontach
przycisku Wyniki.

Teraz juz wiesz, jak wyglada przebieg typowego konkursu organizowanego na Platformie. Dalsze procedury zaleza
scisle od ustalen Organizatoréw. Dla przykfadu, lista laureatow moze zosta¢ opublikowana na specjalnej stronie
konkursu, a uczestnicy moga mie¢ mozliwos¢ wydrukowania dyploméw. W takim przypadku, po kliknieciu opcji
Zarzadzaj pojawi sie trzecia pozycja — Dyplomy.

Po jej wybraniu pojawi sie
okno z dwiema listami: ad-
ministratorow i uczestnikow.
W tym momencie wystarczy
zaznaczy¢ odpowiednie o0so-
by i kliknag¢ jeden z dwdch
przyciskow Generuj dyplomy.
W efekcie na ekranie pojawi
sie widok dyplomu.



Po kliknieciu przycisku Wy-
generuj wersje do druku, zo-
staniesz przeniesiony do okna
drukowania, gdzie mozesz
wybra¢ drukarke fizyczng lub
wirtualng, zapisujaca wydruk
do pliku PDF. Aby wszystkie
elementy dyplomu byty wi-
doczne na wydruku, podczas
drukowania nalezy koniecznie
zaznaczy¢ opcje Drukuj tto
(kolory oraz obrazy), Obraz
w tle lub o podobnej nazwie.
Za wyglad dyplomoéw odpo-
wiada Organizator konkursu.

PAMIETAJ!
W razie btednych lub niepetnych danych dotyczqgcych szkoty, mozesz je uzupetnic

w panelu Administracja Szkotq. Natomiast brakujgce imiona i nazwiska muszq uzupetnic
poszczegolni uczniowie, logujqc sie na swoje konta i edytujqc dane w Profilu.

Dziekujemy za lekture niniejszego poradnika. Mamy nadzieje, ze dzieki niemu korzystanie z naszej platformy edu-
kacyjnej Dzwonek.pl bedzie jeszcze tatwiejsze, a wykorzystanie materiatow interaktywnych oraz innych funkcjo-
nalnosci w trakcie zajec¢ i administracji szkota bedzie jeszcze efektywniejsze.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci zachecamy do kontaktu z naszym centrum wsparcia
technicznego, gdzie z przyjemnoscia udzielimy wszelkiej pomocy.

W tym celu prosimy o kontakt mailowy lub telefoniczny w godzinach
8:00-16:00 od poniedziatku do piatku.

Tel.: 58 764 75 00
E-mail: service@learnetic.com
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Pozdrawiamy i zyczymy samych sukcesow w pracy z Dzwonek.pl
Zespot Learnetic SA

Dzwonek.pl
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Learnetic SA
ul. Azymutalna 9, 80-298 Gdansk
tel. +48 58 764 75 00
info@learnetic.pl
www.learnetic.pl
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